
Описание формата файла списка сотрудников на изготовление карт. 

 

Файл подготавливается в формате Excel (*.xls). 

Верхние 5 строк отведены под заголовок, в которых указывается: 

- наименование структурного подразделения Банка; 

- наименование Организации; 

- ИНН Организации. 

Набор, последовательность полей представлены в таблице №1. 

  Таблица №1  

Обозначение 

столбца 
Наименование столбца   Примечание 

A № п/п    

B Фамилия    

C Имя   

D Отчество   

E Дата рождения   

F Место рождения   

G Вид документа, удостоверяющего личность   

H Серия документа   

I Номер документа   

J Дата выдачи   

K Кем выдан    

L Код подразделения, выдавшего документ   

M Гражданство    

N 

Адрес регистрации (по 

паспорту) 

Страна  

O Индекс   

P Номер Региона  

Q Район   

R Город   

S Тип населенного пункта   

T Название населенного пункта   

U Тип городской инфраструктуры   

V Название улицы   

W Дом   

X Корпус   

Y Квартира   

Z 

Адрес места жительства 

(фактический), в т. ч. 

для направления 

корреспонденции 

Страна 

 

 

 

 

заполнение 

необязательно 

 

 

 

 

 

 

AA Индекс 

AB Номер Региона 

AC Район 

AD Город 

AE Тип населенного пункта 

AF Название населенного пункта 

AG Тип городской инфраструктуры 

AH Название улицы 

AI Дом 

AJ Корпус 

AK Квартира 



AL ИНН   

AM 
Имя латинскими буквами  

заполнение 

необязательно 

AN 
Фамилия латинскими буквами 

 заполнение 

необязательно 

AO Код мобильного оператора   

AP Номер телефона  

AQ 
Телефон мобильный 

заполняется 

автоматически 

AR Статус (резидент\нерезидент)  

AS Пол клиента   

AT 

Данные миграционной 

карты  

Серия документа   

заполняется 

только для 

нерезидентов 

  

  

AU Номер документа 

AV Дата начала срока действия 

AW Дата окончания срока 

действия 

AX 

Данные документа, 

подтверждающего право 

на пребывание в РФ  

Вид документа  
  

  

заполняется 

только для 

нерезидентов 

  

  

  

AY Серия документа 

AZ Номер документа 

BA Дата начала срока действия 

BB Дата окончания срока 

действия 

BC Кем выдан  

      

Правила формирования записей следующие: 

Запись о каждом сотруднике занимает одну строку. 

 

Столбцы B, C, D – Фамилия, Имя, Отчество 

Для резидентов в фамилии, имени, отчестве не допускаются латинские буквы. 

 

Столбцы, содержащие даты - E; J; AV; AW; BA; BB - дата рождения; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; дата начала срока действия миграционной карты; 

дата окончания срока действия миграционной карты; дата начала срока действия документа, 

подтверждающего право на пребывание;   дата окончания срока действия документа, 

подтверждающего право на пребывание 

Даты нужно вводить полностью в виде ДД.ММ.ГГГГ (год до двух цифр не сокращается). 

 

Столбец G. Вид документа, удостоверяющего личность 

Заполняется значениями столбца «Код документа» следующей таблицы: 

 

Код 

документа 

Наименование документа 

1 Паспорт гражданина РФ 

4 Военный билет военнослужащего 

10 Паспорт моряка 

29 Военный билет офицера запаса 

31 Свидетельство о рождении 

32 Удостоверение личности офицера 

34 Дипломатический паспорт гражданина РФ 

35 Паспорт иностранного гражданина 

36 Удостоверение беженца  

37 Удостоверение вынужденного переселенца 

38 Временное удостоверение личности гражданина  РФ 



39 Загранпаспорт гражданина РФ 

41 Иные документы, признаваемые в соответствии с законодательством 

РФ документами, удостоверяющими личность  

43 Вид на жительство в РФ 

49 Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица 

беженцем 

50 Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 

соответствии с международным договором РФ в качестве документа, 

удостоверяющего личность  

52 Удостоверение личности военнослужащего 

 

Столбец М, N, Z   Гражданство, Страна 

Поле «Гражданство», «Страна» заполняется путем выбора нужного значения кода («Коды 

стран» приведены в таблице ниже) из справочника Кодов стран. 

Прочие коды стран предоставляются по запросу Организации. 

 

Коды стран 

Код 

страны 

Название страны 

643 РОССИЯ 

31 АЗЕРБАЙДЖАН 

51 АРМЕНИЯ 

112 БЕЛОРУССИЯ 

268 ГРУЗИЯ 

398 КАЗАХСТАН 

417 КИРГИЗИЯ 

428 ЛАТВИЯ 

440 ЛИТВА 

498 МОЛДАВИЯ 

895 Республика Абхазия 

896 Республика Южная Осетия 

762 ТАДЖИКИСТАН 

795 ТУРКМЕНИЯ 

860 УЗБЕКИСТАН 

804 УКРАИНА 

233 ЭСТОНИЯ 

Код гражданства и страны следует указывать для резидентов и нерезидентов.  

 

Столбец P, AB.  Номер региона России 

Заполняется значениями столбца «Регион» следующей таблицы: 

 

Регион Название 

0 Регион не определен 

1 РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ 

2 РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН 

3 РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ 

4 РЕСПУБЛИКА АЛТАЙ 

5 РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН 

6 ИНГУШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

7 КАБАРДИНО-БАЛКАРСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

8 РЕСПУБЛИКА КАЛМЫКИЯ 

9 КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА 

10 РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ 

11 РЕСПУБЛИКА КОМИ 



12 РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ 

13 РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

14 РЕСПУБЛИКА САХА (ЯКУТИЯ) 

15 РЕСПУБЛИКА СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ 

16 РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН (ТАТАРСТАН) 

17 РЕСПУБЛИКА ТУВА 

18 УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

19 РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ 

20 ЧЕЧЕНСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

21 ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА-ЧУВАШИЯ 

22 АЛТАЙСКИЙ КРАЙ 

23 КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ 

24 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ 

25 ПРИМОРСКИЙ КРАЙ 

26 СТАВРОПОЛЬСКИЙ КРАЙ 

27 ХАБАРОВСКИЙ КРАЙ 

28 АМУРСКАЯ ОБЛАСТЬ 

29 АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ 

30 АСТРАХАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

31 БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

32 БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

33 ВЛАДИМИРСКАЯ ОБЛАСТЬ 

34 ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

35 ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

36 ВОРОНЕЖСКАЯ ОБЛАСТЬ 

37 ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

38 ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

39 КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

40 КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ 

41 КАМЧАТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

42 КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

43 КИРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

44 КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

45 КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

46 КУРСКАЯ ОБЛАСТЬ 

47 ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

48 ЛИПЕЦКАЯ ОБЛАСТЬ 

49 МАГАДАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

50 МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

51 МУРМАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

52 НИЖЕГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

53 НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

54 НОВОСИБИРСКАЯ ОБЛАСТЬ 

55 ОМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

56 ОРЕНБУРГСКАЯ ОБЛАСТЬ 

57 ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

58 ПЕНЗЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ 



59 ПЕРМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

60 ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

61 РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

62 РЯЗАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

63 САМАРСКАЯ ОБЛАСТЬ 

64 САРАТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

65 САХАЛИНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

66 СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

67 СМОЛЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

68 ТАМБОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

69 ТВЕРСКАЯ ОБЛАСТЬ 

70 ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

71 ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ 

72 ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

73 УЛЬЯНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

74 ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

75 ЧИТИНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

76 ЯРОСЛАВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

77 ГОРОД МОСКВА 

78 ГОРОД САНКТ-ПЕТЕРБУРГ 

79 ЕВРЕЙСКАЯ АВТОНОМНАЯ ОБЛАСТЬ 

80 АГИНСКИЙ БУРЯТСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

81 КОМИ-ПЕРМЯЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

82 КОРЯКСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

83 НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

84 ТАЙМЫРСКИЙ (ДОЛГАНО-НЕНЕЦКИЙ) АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

85 УСТЬ-ОРДЫНСКИЙ БУРЯТСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

86 ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

87 ЧУКОТСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

88 ЭВЕНКИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

89 ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

91 РЕСПУБЛИКА КРЫМ 

92 ГОРОД СЕВАСТОПОЛЬ 

99 ГОРОД БАЙКОНУР 

 

Столбец S, AE.  Тип населенного пункта 

Заполняется значениями столбца «Обозначение» следующей таблицы: 

 

Обозначение Наименование типа населенного пункта 

аал Аал 

автодорога Автодорога 

арбан Арбан 

аул Аул 

волость Волость 

высел Выселки(ок) 

Г Город 

городок Городок 

Д Деревня 



дп Дачный поселок 

ж/д_будка Железнодорожная будка 

ж/д_казарм Железнодорожная казарма 

ж/д_оп ж/д останов. (обгонный) пункт 

ж/д_платф Железнодорожная платформа 

ж/д_пост Железнодорожный пост 

ж/д_рзд Железнодорожный разъезд 

ж/д_ст Железнодорожная станция 

жилзона Жилая зона 

жилрайон Жилой район 

заимка Заимка 

казарма Казарма 

кв-л Квартал 

кордон Кордон 

кп Курортный поселок 

лпх Леспромхоз 

М Местечко 

массив Массив 

мкр Микрорайон 

нп Населенный пункт 

остров Остров 

П Поселок 

п/о Почтовое отделение 

п/р Планировочный район 

п/ст Поселок и(при) станция(и) 

пгт Поселок городского типа 

погост Погост 

починок Починок 

промзона Промышленная зона 

рзд Разъезд 

рп Рабочий поселок 

С Село 

сл Слобода 

снт Садовое некоммерческое товарищество 

ст Станция 

ст-ца Станица 

тер Территория 

У Улус 

Х Хутор 

Тип населенного пункта указывается для всех населенных пунктов, не являющихся городом. 

Для них так же прописывается название населенного пункта. При этом поле с названием 

города остается пустым. Если населенный пункт является городом, то его тип не нужно 

указывать. Название города прописывается в поле «Город». Возможны ситуации, когда 

заполняются и название города, и название населенного пункта одновременно. 

Названия городов Санкт-Петербург и Москва прописываются в столбцах P, AB «Номер 

региона». 

 

Столбец U, AG.  Тип городской инфраструктуры 

Заполняется значениями столбца «Обозначение» следующей таблицы: 

 



Обозначение Наименование типа инфраструктуры 

аал Аал 

аллея Аллея 

арбан Арбан 

аул Аул 

б-р Бульвар 

вал Вал 

въезд Въезд 

высел Выселки(ок) 

городок Городок 

гск Гаражно-строительный кооператив 

д Деревня 

дор Дорога 

ж/д_будка Железнодорожная будка 

ж/д_казарм Железнодорожная казарма 

ж/д_оп ж/д останов. (обгонный) пункт 

ж/д_платф Железнодорожная платформа 

ж/д_пост Железнодорожный пост 

ж/д_рзд Железнодорожный разъезд 

ж/д_ст Железнодорожная станция 

жт Животноводческая точка 

заезд Заезд 

казарма Казарма 

канал Канал 

кв-л Квартал 

км Километр 

кольцо Кольцо 

коса Коса 

линия Линия 

лпх Леспромхоз 

м Местечко 

мкр Микрорайон 

мост Мост 

наб Набережная 

нп Населенный пункт 

остров Остров 

п Поселок 

п/о Почтовое отделение 

п/р Планировочный район 

п/ст Поселок и(при) станция(и) 

парк Парк 

пер Переулок 

переезд Переезд 

пл Площадь 

пл-ка Площадка 

платф Платформа 

полустанок Полустанок 



починок Починок 

пр-кт Проспект 

проезд Проезд 

просек Просек 

проселок Проселок 

проток Проток 

проулок Проулок 

рзд Разъезд 

с Село 

сад Сад 

сквер Сквер 

сл Слобода 

снт Садовое некоммерческое товарищество 

спуск Спуск 

ст Станция 

стр Строение 

тер Территория 

тракт Тракт 

туп Тупик 

ул Улица 

уч-к Участок 

ферма Ферма 

х Хутор 

ш Шоссе 

ряды Ряды 

а/я Абонентский ящик 

берег Берег 

просека Просека 

протока Протока 

бугор Бугор 

зона Зона 

днп Дачное некоммерческое партнерство 

н/п Некоммерческое партнерство 

ф/х Фермерское хозяйство 

 

Столбец AL.  ИНН  

Поле «ИНН» обязательно для заполнения в случае его наличия, должно 

содержать 12 цифр. В случае отсутствия у сотрудника ИНН - поле 

оставлять незаполненным. 

 

Столбец AM,  AN.  Имя и фамилия латинскими буквами 

Заполнение необязательно. 

При заполнении данных столбцов необходимо учитывать следующее: 

Общая максимальная длина полей «Имя» и «Фамилия» 21 символ, включая пробел. При 

сокращении имени до одной первой буквы, точка не ставится. 

В эмбоссированном имени и фамилии не должно быть русских букв. 

Разрешенными символами являются: 

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ -‘’_ 

 



Столбец AR.  Статус 

Заполняется значением Р или Н в соответствии со следующей таблицей: 

 

Статус 

(резидент\нерезидент) 

Р (Рус) Резидент 

Н (Рус) Нерезидент 

 

Столбец AS.  Пол клиента 

Заполняется значениями «М» или «Ж» в соответствии со следующей таблицей:  

 

Код для 

ссылки 

 

Язык 

 

Название 

M Рус Мужчина 

Ж Рус Женщина 

 

 

Столбец AT.  Вид документа, подтверждающего право на пребывание (проживание) 

в РФ 

Заполняется значениями столбца «Код документа» следующей таблицы: 

 

42 Разрешение на временное проживание (без гражданства) 

43 Вид на жительство 

44 Разрешение на временное проживание 

45 Разрешение на временное пребывание 

46 Въездная виза 

47 Разрешение на работу 

51 Вид на жительство иностранного гражданина 

316 Патент 

 

 


